
Skapa en digital aktiebok 
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Förutsättningar 

• Personkonto  – Personen som skall skapa 
aktieboken har ett Personkonto. 

• Behörighet – Personen har av bolaget 
tilldelats behörighet att skapa aktiebok.  

• Bolagskonto – Det finns ett Bolagskonto 
registrerat i Portalen. 

Se guider!

När pilarna visas kan du växla bild  
framåt eller bakåt genom att klicka på dem. 

Eller använda piltangenterna på tangentbordet.
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Information du kan behöva 

• Aktiekapital och aktier 

• Aktieslag – om det finns flera aktieserier 

• Information om de ursprungliga 
aktieägarna och deras aktieinnehav –  
t ex lagerbolagets namn och org.nr 

• Nuvarande firmas registreringsdatum
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Logga in
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Välj bolag
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Välj Ägarskap

Du kan lägga upp bolagets aktiebok  
på två sätt. I denna guide visar vi alternativ A.

A. Lägg upp aktiebok från bolagets 
startdatum 

För den som vill registrera alla förändringar 
från det att bolaget bildades. Har du t ex köpt 
ett lagerbolag är det datumet från bildandet 
av lagerbolaget som hämtas från Syna.

B. Lägg upp aktiebok från valfritt datum 

För den som har en befintlig aktiebok och 
som vill gå över till en digital aktiebok utan att 
föra in all historik i den.
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A Från bolagets startdatum 

1.  Aktiekapital och antal aktier 

Fyll i Aktiekapitalet och Totala aktier så visas  
Kvotvärdet.
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A Från bolagets startdatum 

2.  Aktieuppsättning 

Detta steg är frivillig. Men här kan du välja 
att skapa  Aktieslag, Serier, Röster och 
Överlåtelsebegränsningar.
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A Från bolagets startdatum 

3.  Lägg till aktieägare 

Fyll i Namn och ID.  

Personnummer/Organisationsnummer 

Fältet ID känner av om du skriver ett 
personnummer* eller organisations–

nummer**. Uppgifter om person/
organisation hämtas då från SYNA. 

Eget ID 

Eget ID*** kan användas för t ex utländska 
aktieägare som inte har svenskt 
personnummer eller org.nr. 

Alla som har ett Personkonto har också ett 
unikt ID som kan användas för eget ID.

Laggåsen Sveparåsen, 355 91 VÄXJÖ

Liljemovägen, 739 70 SKINNSKATTEBERG

Fosiedalsvägen, 571 92 NÄSSJÖ

1758 Red Dog Road, Charlotte, NC 28202

Marielund Mariedamm, 462 41 VÄNERSBORG
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A Från bolagets startdatum 

4.  Fördela aktierna på aktieägarna 

• Aktieägare – Välj i rullgardinsmenyn. 

• Aktieslag – Välj i rullgardinsmenyn. 

• Total nr – Skriv in antal aktier 

• Överlåtelsebegränsningar – lägg till eller 
ta bort
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A Från bolagets startdatum 

5. Kontrollera och godkänn 

• Föregående – Stämmer inte uppgifterna  
kan du backa och ändra dem. 

• Skapa aktieboken – Klicka för att skapa 
aktieboken.
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När du skapat aktieboken visas 
undermenyerna: 

Aktiebok – Aktieposter med funktion att 

• Skriva ut aktiebok med eller utan historik  

Transaktioner   

• Radera senaste transaktionerna (stega 
bakåt i versionerna).  

• Göra olika transaktioner som påverkar 
aktierna. 

Aktieägare  

• Komplettera uppgifter 

• Lägga till aktieägare 

• Kommunicera med aktieägare via e-post. 

• Avancerad sortering/filtrering 

• Exportera aktieägarlista till Excel-fil
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Se en gång till!

Se fler guider!
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